UNIVERSIDAD METROPOLITANA

INSTRUCTIVO DE INSCRIPCION
ESTUDIANTES DE POSTGRADO 2425-2

Recuerda que debes estar solvente para poder inscribirte. La
inscripcion es un proceso delicado y es tu absoluta responsabilidad.

iEXITO EN TU PROCESO!




FASES DEL PROCESO
PARA ESTUDIANTES REGULARES

Pasos que todo estudiante regular debe seguir para formalizar su
inscripcidén e iniciar el periodo académico:

INSCRIBE LAS ASIGNATURAS DE TU ELECCION Y
REVISA

/INICIO

DE CLASES!

ESTAR SOLVENTE
FINANCIERAMENTE

PLANIFICA TU HORARIO Y ASIGNATURAS
A INSCRIBIR
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SIRIUS Y SOPORTE

Debes tener tu correo actualizado en Sirius para completar tu

inscripcion.

Te brindaremos soporte durante todo el proceso de inscripcién para

atender tus dudas y consultas.

Seras atendido por WHATSAPP escribiendo
al numero 0412-2403201
https:/wa.me/584122403201

Estudiantes de nuevo ingreso

evaluacionintegralpostgrado@unimet.edu.ve

Estudiantes regulares:
soportepostgrado@unimet.edu.ve
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CALENDARIO Y PROCESOS

Debes estar solvente con tus pagos para poder
inscribirte

Los procesos de inscripcion se llevaran a cabo de 8:00
am a 4:30 pm del dia lunes 09 de diciembre de 2024

La publicacién del turno de inscripcidn sera después de
las 4:30 pm del dia viernes 06 de diciembre de 2024.
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Fecha

CALENDARIO Y PROCESOS

Acciones

Publicacion de la oferta académica periodo

Horario

02.12.2024 A partir de las 6:00 p.m.
2425-2
06.12.2024 Publicacion de los turnos de inscripcion A partir de las 4:30 p.m.
Inscripcidn estudiantes Nuevos Ingreso
o 08:00 a.m.
09.12.2024 (Diplomados, Especializaciones y
a 09:30 a.m.
Maestrias)

Inscripcidn estudiantes Regulares

09.12.2024 09:31 a.m. 10:30 a.m.

Diplomados Avanzados
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CALENDARIO Y PROCESOS

Acciones Horario
Inscripcidn estudiantes Regulares
09.12.2024 o ) 10:31 a.m. a 11:30 a.m.
Especializaciones y Maestrias
Inscripcidn estudiantes Regulares
09.12.2024 o ) 11:31 a.m. a 12:30 p.m.
Especializaciones y Maestrias
Inscripcion estudiantes Regulares
09.12.2024 o ) 12:31 p.m. a 1:30 p.m.
Especializaciones y Maestrias
Inscripcidn estudiantes Regulares
09.12.2024 o ) 1:31 p.m. a 2:30 p.m.
Especializaciones y Maestrias
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CALENDARIO Y PROCESOS

Acciones Horario
Inscripciones estudiantes rezagados y
09.12.2024 _ 2:31 p.m. a 3:30 p.m.
reingresos
Inscripciones estudiantes rezagados y
09.12.2024 _ 3:31 p.m. a 4:30 p.m.
reingresos
o Desde las 06:00 p.m.
09.12.2024 Inscripciones tardias
hasta las 11:59 p.m.
10.12.2024 Cierre de secciones 2:00 p.m. a 4:00 p.m.
14.12.2024 al | e dicional Desde la 12:01 a.m.
nscripciones adicionales
15.12.2024 P hasta las 11:59 p.m.
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CALENDARIO Y PROCESOS

Acciones

Horario

03.01.2025

Publicacion de horarios

Después de las 04:30

p.m.

06.01.2025

Inicio de Clases
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COSTO DE MATRICULA 2425-2

CUOTA DE INSCRIPCION TRIMESTRAL.

La cuota de inscripcion se debe cancelar con la primera mensualidad.

|

Se debe pagar la factura del primer mes a partir del 19 de enero de

2025.

C Formas de Pago:
https://www.unimet.edu.ve/formas-de-pago/
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COSTO DE MATRICULA EN POSTGRADO 2425-2

Costo promedio por crédito ($) || 43,33
Costo por asignatura || 130,00

Mes 1 - Enero 2025

T AJO DE

1- Costo por Matricula 130,00 260,00 390,00 130,00
2- Cuota de Inscripcién 115,00 115,00 115,00 115,00
Total mes de Enero 245,00 375,00 505,00 245,00

Mes 2 - Febrero 2025

T AJO DE

1- Costo por Matricula 130,00 260,00 390,00 130,00
Total mes de Febrero 130,00 260,00 390,00 130,00

Mes 3 - Marzo 2025

TRABAJO DE

1- Costo por Matricula 130,00 260,00 390,00 130,00
Total mes de Marzo 130,00 260,00 390,00 130,00

Total Trimestre Ene - Mar 2025 | 505,00 895,00 1.28500] 505,00
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COSTO DE MATRICULA

La mensualidad se calcula, multiplicando el numero de asignaturas

inscritas por el costo mensual de una asignatura.

2 Las mensualidades de diciembre y enero deben ser pagadas en un maximo
de cinco (5) dias después de emitida la factura.

Puedes inscribir maximo 6 asignaturas por trimestre (18 créditos).

Aquellos estudiantes que tienen deuda, una vez la paguen y obtengan la
solvencia financiera emitida por caja, se le asignara un turno de inscripcion.
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A CONTINUACION, ENCONTRARAS LAS
INSTRUCCIONES QUE GARANTIZAN EL EXITO
EN EL PROCESO

T lLa inscripcidn es responsabilidad del estudiante.

Revisa la oferta académica antes de comenzar la inscripcion y

planifica posibles alternativas de horarios.

3 Atiende tu turno de inscripcion y asegurate una buena conexién a

internet.




A CONTINUACION, ENCONTRARAS LAS
INSTRUCCIONES QUE GARANTIZAN EL EXITO
EN EL PROCESO

Para optimizar tu proceso debes conocer los cdodigos de las
asignaturas a inscribir que se encuentran en la oferta del programa
respectivo publicado en el portal Sirius: Pestafna Procesos
Académicos — Matricula Postgrado

Asegurate de inscribir la asignatura y el horario de tu conveniencia. No
habra cambio de seccion.

El dia de otras inscripciones solo se pueden agregar asignaturas, no se

pueden eliminar las inscritas previamente.
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A CONTINUACION, ENCONTRARAS LAS
INSTRUCCIONES QUE GARANTIZAN EL EXITO
EN EL PROCESO

En Sirius encontrara tres modalidades de asignaturas:

« Virtuales: no tiene horario asignado, son asincronas. Se identifican con V luego del
codigo Ejemplo: Taller de Trabajo de Grado CBDP03-V

« Virtuales con horario: son sincronas, se fijan encuentros entre profesores y estudiantes.
Las asignaturas Gerencia de la Tecnologia CGENOQ2, Gerencia Estratégica CGGF04,
Finanzas Corporativas CGGF02, Empresas Positivas CGGF34, Liderazgo y
Comunicacién CGGF35, Investigacion de Mercados CGMKO05, Gobernabilidad y
Ciudadania CEEP19, Seminario Psicologia Positiva y Educacién CECC26 y Seminario
Psicologia Positiva y Empresa CECC27, aunque se encuentren ofertadas de manera
virtual, se dictaran bajo esta modalidad.

 Presenciales: Seran dictadas bajo la modalidad presencial segun el horario establecido.
Se identifican con una P, T o L, luego del cédigo

Al culminar el proceso de inscripcidn, se cierran las asignaturas que no cumplan con el nimero minimo de estudiantes
inscritos. En este caso enviaremos un correo con indicaciones a los estudiantes afectados por el cierre.
Debes revisar tu correo el martes 10 de diciembre de 2:00 p.m. a 4:00 p.m., para conocer si tu inscripcién fue

afectada por el cierre de asignaturas. I
1
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INFORMACION IMPORTANTE SOBRE EL
RETIRO DE ASIGNATURAS Y PERIODO

El retiro de periodo se puede realizar desde el cierre
de la inscripcion hasta el viernes de la semana 6:

* El estudiante que solicite el retiro de periodo antes del inicio de clases,
debera pagar el 10% de la matricula.

* El estudiante que solicite el retiro de periodo entre las semanas 1y 6
debera pagar los tres meses del periodo.

« Una vez al inscribir la asignatura en SIRIUS usted genera compromiso de
pago

Por favor siga el procedimiento descrito en la web.
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iEXITO EN TU TRIMESTRE!
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